T.C. YAKUTIYE B

GELIRLER
GOREV, YETKI VE CALIS

BiriNCt 8OLOM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tammlar ve Birimler
Amag

Madde 1 -Bu yénetmeligin amaci, Yakutiye iice Beled
esaslarint belirlemektir.
Kapsam

Madde 2- Bu yénetmelik, Yakutiye llice Belediyesi Gel

ELEDIYE BASKANLIGI
MUDURLUGU
VIA ESASLAR! YONETMELIGH

ivesi Gelirler Miidiirligili'niin gorev, yetki ve caligma

rler Mildirligi'niin hizmet ve calismalanna iligkin usul ve

esaslann aynintilanint icerir. Gelirler Midirtigii calismalanimi Gelirler Midiirii diizenler, Baskan ve ilgili Baskan

Yardimaisi denetler.
Dayanaklar

Madde 3- Bu ydnetmelik; 657 sayih Devlet Memurlari
Gelirleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve K
Vergi Usul Kanunu, 6183 Sayith Amme Alacaklarninin
garevieriyle ilgili her tiirlii mevzuat dikkate alinarak h
Tammlar

Madde 4- Bu yonetmelikte gegen:

Belediye: Yakutiye ilce Belediyesi'ni,

idare: Yakutiye llce Belediyesi'nt,

Meclis: Yakutiye {ice Belediyesi Meclisi'ni,

Baskan: Yakutiye ilce Belediye Baskant'ni,

Bagkan Yardimcisi: Gelirler MidiirlGgti'nlin bagh bulu
Midirliik: Gelirler MdarlGgiini,

Miidiir: Gelirler Midiirli'nii,

Enciimen: Yakutive lice Beledivesi Enciimeni’ni,
Personel: Gelirler Miidiirligi'nde gorev yapan tliim ps
Birimler
Madde 5- Yakutiye ilge Belediyesi Gelirler Miidiirlig(
Birimi ve Gelirler icra Birimi, dogrudan Gelirler

IKincl BGLOM
Mildiirliglin Tanmim, Bagilthk ve Atama, Yetki ve Calis
Miidiirligiin Tamm

Madde 6-T.C. Anayasasinda yer alan Vergi Odevi Ba
Gelirleri Kanununda yer alan diizenlemeler ve ayn
Belediyeye gelir olarak kaydedilecek tiim alacaklarin {
Baghlik ve Atama
Madde 7-Gelirler Miidiirligi, Belediye Baskamna vey

Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2464 Sayili Belediye
ontrol Kanunu, 1319 Sayil Emlak Vergisi Kanunu, 213 Sayih
Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ve Gelirler Miditrlgli’ niin
azirlanrmistir,

ndugu baskan yardimasing,

arsoneli ifade eder,

biinyesinde bulunan Gelir Tahakkuk Birimi, Gelir Tahsilat
Miidirligi'ne bagh olarak ¢ahgmalanim diizenler.

ma Esasfan

sli altinda yer alan diizenlemeler ile 2464 Sayilt Belediye

ica yiiriirliikte olan tiim yasal mevzuatlar cergevesinde
akibini yapmak.

a Girevlendirecegi Baskan Yardimaisina bail olarak caligir.

Gelirler Mtidiirliigii 5393 Sayili Belediye Kanununun 48. Maddesi ile Belediye ve Bagl Kuruluslartile Mahaili idare

Birlikleri Norm Kadro llke ve Standartlarina Dair Yéne
Madde 8-

Miidiiriin Gorev ve Sorumlulukdan

1-}Miidiirlak biinyesinde yirlitllen islerin ilgili kanunl
dogru olarak yapiimasini saglar.

2-)Midirliglin yonetiminde tam yetkili kigidir. M
personelini denetler. Birinci derece imza yetkisine sa
3-}Gelirler Miidiirligiin{ Baskanhk Makarmina karsi te
lirler Midiirlagtnln personelinin 1.Disiplin ami
nelin izin planim hazwlar. zin, hastalk ve ¢
personels gbreviendlrerek hizmetlerin aksamamasi 53
aglayip denetter

3R venlmem gerekiyorsa cevap yazisinin haztrlann

i

tmelik Hitkiimlerine gdre kurulmugtur,

ar, yonetmelikler ve genelgeler cercevesinde zamaninda ve

diirligiin her tirli ¢ahismalanm diizenler ve Middrlik
iptir.
msil eder.

ri ve Harcama Yetkilisidir.
ekilme gibi nedenlerle ayrilan personelin yerine bir bagka

glar. Memur ve isci personelinin mesai saatierine uyumunu

-YGelirler. Mﬁdurlugune gelen-giden biitiin evraklar kayit altina alir ve ilgili personele havalesini yaptiktan sonra
vasinin talimatini sistem Gzerinden ilgili personele bildirir.

A ,99]




7-}Bagkanltk Makaminin ONAY'inin ve OLUR’unun al
veya yaptirarak Bagkanltk Makamina sunulmasimi sag

8-)Gerekli gbrdiigi konularda Hukuk isleri Mid g

9-)Miiddirliigiin organizasyon semasiri olusturmak ve
bu semaya uygun idari olusumu yapmak.
10-)Gerektifiinde alt birimindeki personele yetki devre
yetkilidir.

11-)Gelirler Mudiritigi ile diger miidirlikier arasind:
12)Yakutiye lice Belediyesi Meclisi’'nin ve Yakutiye ilce
kararlar uygular.

13-)Baskan ve bagh bulundugu Baskan Yardimecisi tar

nmas! gereken konularda, evraklarin hazirlanmasmt yapar
ar.

nden giirils sorar.

Bagkanhk Makaminin onaymna sunmak. Cnay islemi sonrast

debilir, gerek gérdlgiinde ise devrettigi yetkiyi geri almaya

koordinasyonu saglar.
2 Belediyesi Enciimeni’nin Gelirler Midirliigi ie ilgili aldigi

afindan verilen ve bu ydnetmelikte tarif edilen gérevier ile

ilgili yasalarda belirtilen gérevieri gereken dzen ve ¢abuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumiudur,

Girev, Yetki ve Calisma Esaslari

Madde 9- Gelir Tahakkuk Birimi’nin gérev,
1)Miikelleflerin bina, arsa ve arazilere ait verdikleri e
teblig ve tahakkuk islemlerini yapmak.
2)Miikelleflerin isyerlerine ait verdikleri cevre temizlik
ve tahakkuk Igslemlerini yapmak.

3)Miikelleflerin verdikleri ilan-Reklam ve Eglence Verg
ve tahakkuk islemlerini yapmak.

4)Gelirlerin zamaninda tahakkuku ile gelir ve alacakla
veya idarece tarh islemlerini yaparak teblig ve tahakk

vetki ve caligma esaslan asagida yer almaktadin
mlak vergisi bildirimleriyle vergilendirme siirecindeki tarh,

vergisi bildirimleriyle vergilendirme sitrecindeki tarh, teblig
isi beyannameleriyle vergilendirme siirecindeki tarh, teblig

rin stiresinde takip edilmesi igin gerektiinde ikmalen tarh
ukunu yapmak.

S)Mikelleflerin borg sorgulama islemlerini yaparak barg bakiyeleri hakkinda bilgi vermek.

6)Beledive Organlan tarafindan satis: gergeklestirilen
7)Uzlagsma komisyonu olusturarak, bagvurulan uzliasm
B)Emlak vergisi muafiyeti islemlerini, Emlak vergisi kis
8)213 Sayily Vergi Usul Kanunu kapsaminda bina, a
tespitine iliskin Maliye Bakanhgt tarafindan vayn
olusturulacak komisyon ile asgari Slglide arsa metrek:
10)Kamulastirmaya yetkili Kamu Kurum ve Kuruluglar
tahakkukiarini yaparak vergi kayiplarimi énlemek.
11)213 sayth Vergi Usul kanunu hiikimlerine gére ve
yapmak.

12)Gelir kayiplaninin énlenmesi amaciyla yoklama 1
yapmak.

13)Belediye Enclimenl tarafindan karara baglanan ce
tarafindan satis karan alinan taginmazlar ve tarifeye

gelirin zamaninda ve usuliine uygun olarak tahakkuk

slemleri takip etmek.

a taleplerini karara baglamak.

1thlik islemlerini yapmak

rsa ve araziler icin uygulanacak emlak vergi degerlerinin
mlanan, Emlak Vergisi Kanunu ig Genelgesi esliginde
are birim degetlerinin tespitini yapmak.

tarafindan kamulastinlan tasmmazlarin, kamulastirma fark

gl hatalanni diizelterek gerekli mahsup ve iade islemierini
nemurunun yaptigs tespitler sonrasi gerekli tahakkuklan
za ve satislardan kaynaklanan alacaklar, Belediye Meclisi

baglanan Ucretler ile her tirlG vergi, resim, pay, {icret vs.
sdilmesini saglayict calismalar kontrol ve koordine etmek.

14)Belediye Meclisi veya Beledive Enciimeni tarafindan kiraya verilen yerlere ait alacaklarnin iigili midirlikee

tahakkukunun yapilmasi sonucu, ilgili alacagin zama
adina, ilgili midiirlige bildirmek.

15)Miicavir alan ve miicavir sinir disindaki bina, arsa v

veraset beyannamelerini dizenlemek.

16)intikal ve emlak vergisi beyanlarim ve bunlara iligk
17)Belediyemiz sinirlarinda bulunan tasinmaziara ait
deger tespiti yaparak bildirmek.

18)Su, Elektrik, Dogalgaz aboneligi veren kurumlarn
esgtdimii calismak.

19)Tapu Midiirliigi’ nde gergeklestirilen alim satim isl

gidermek ve giivenilir bilgi ve belge paylasimini sagiay

20)Gerektiginde Yakutive iice Belediyesi ilgili Birim
miikellef gelmeden binaya doniis beyanlarini idarec

n agimina ugiramamast igin gerekli takiplerin yapidmasir
e arazilerle ilgili beyannameleri kayit altina aimak, iskdn ve

n diger islernleri yapmak.
rayic defier talep eden kamu kururm ve kuruglarina rayic

abonelik islemlerinde bilgi ve belge giindermek suretiyle

emlerini hizlandirmak icin meydana gelebilecek aksakliklan
arak Tapu Miidirlgi ite esgidimli galigmak.

Miidiirligiinden yapt ruhsat ve iskan belgeleri istenerek
arh, teblig ve tahakkuk ettirmek, imar uygulamas, ifraz ve

e
“ tevhit giﬁ'ie'iglamlerin sonucunda evrak istenerek yerfi olusan tasinmazlar Ozerinde ikmalen veya idarece tarh,

. teblig ve tahakkuk, bu sayede vergi kayplarini 8nlems

ol
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Madde 10-Gelir Tahsilat Birimi'nin gorev, vyet
1)Giin igerisinde veznedar tarafindan tahsil edilen,
belediye alacaklari ile gerekli goriildiginde géreviend
sonucu olusan, toplam tahsilatlann kayitlar tahsilat s
saglandiktan sonra teslimat raporlan alinir ve tahsil ed
2)Vezne, giinliik resmi gabsma siiresinin bitiminden
halinde tahsilata mesai saati bitimine kadar devam
veznedar tarafindan sayiarak kontrol edilir. Cesitli ne
olmamasi veya banka giselerinin kapanmasindan son
ve Maliye Bakanhginca tespit edilen miktar:
miidiir ile veznedar tarafindan miistereken
3)Bir dnceki giin sonunda alinan tahsilat raporian ile teslimat miizekkeresi hazirlanir ve tahsildar ile servis sefi
tarafindan imzalanarak midUriyet makaminm onayina sunulur,

4) Muidiiriyet makamindan onaydan gelen birig glinline ait tiim raporlar, icmaller, teslimat miizekkerelerinin birer
niishalari arsivienmek izere dosyalanir ve diger niishalan iist yazi ile Mali Hizmetler Mudirligli' ne génderilir,
5)Tahsildarlar tarafindan diizenlenen Tahsildar Alindilat ve hesap kapatma islemleri birim sefi tarafindan kontrol
edilir. Usulline uygun yapiimayan hesap kapatma islemlerinin tespiti durumunda miduriyet makam bilgilendirilir
ve muhasebe yetkilisi tarafindan savunmasi istenir.
6)Belediyemiz miidiirliikleri tarafindan hatal) olusturulg
ile Gist yazi ile mali hizmetler birimine gonderilir.
7)Miidir tarafindan géreviendirme vapildigi takdirde
siireler icerisinde denetim ve kontroli) yapilr.
8)Belediye Enciimeni tarafindan karara baglanan ceza
tarafindan tarifeye baglanan lcretler ile her tiirlil vergi,
olarak tahsil edilmesini saglayic calismalar kontrol ve k
9)Banka, pasta ve internet yoluyla yatinlan vergi, harg
islenmesi saglarr,

10) Belediye alacaklarimin tahsilinde kullanilan makbuz

ki ve ¢aligma esaslan agagiida yer almaktadsr:
belediye hizmet binalan birim veznelerinden toplanan
irilecek tahsildarlar tarafindan toplanan belediye alacaklar
ervisince yapihr, Muhasebe kayitlan ve vezne mutabakats
ilen giinlik toplam para miktar bankaya teslim edilir.
otuz {30) dakika énce kapanir. Ancak, gereki goriilmesi
dilir. O giinkii kasa mevcudunun tamam olup olmadig
enlerle ayni glin paranin bankaya yatinimasinin mimkiin

yapilan tahsilat dolayisiyla veznede biriken para, Hazine
astigi takdirde ertesi giin kasa fazlasi olarak bankaya yatiriimak lizere
muhafaza altina alinir,

n tahakkuklarin dizeltilmesi igin diizeltme ve iade belgesi
dig birimlerde bulunan veznelerin mevzuatta belirtilen
ve satislardan kaynaklanan alacaklar, Belediye Meclisi
resim, pay, licret vs, gelirin zamaninda ve usuliine uygun
pordine edilir.

pibi Ucretlerin miikelleflerinin tespit edilerek hesaplarina

ve alindi belgelerinin muhafazasi saglanir.

Madde 11- icra Birimi'nin girev, yetki ve galisma esas

lary asagida yer almaktadir:

1)6183 Sayil Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakk
miikelleflerin tespitini yaparak, tahsil zaman asimina ug
2)0deme emvinin tebligine ragmen borcunu ddemeye
takip edilerek haciz dosyas olusturmak.

inda Kanun kapsaminda Belediyemize borcu bulunan
rayacak alacaklar icin 8deme emri diizenlemek.
n veya mal bildiriminde bulunmayan borglu miikellefler

3)Tiizel kisiliklerde; sirket ortaklar arastirmasi yapmak ve tespit etmek.

4)Adres tespiti ve sorusturmasi vapmak.

5)Miikelleflere icra tebligat: géndermek ve siire vermek
6)Haciz Varakas! dizenlemek, teminat istemek ve ihtiyat
7)Borglan demeyen miikeliaflerin tapu kayitlari zerine

i haciz uygulamak.
serh konulmasin ve serhin kaldirlmasing vapimak,

8)Borglunun mal varligina haciz koymak. (menkul/gayrimenkul, arag/araclan, banka hesaplan)
S)Tahsitats yapilan miikellefleri ilgili servislere yonlendirmek ve gerekli iglemlerin yapidmasini takip etmek.

10)Devir ve bakiye islemlerinin takibini yapmak.
11)Yargl organlarina yapilmis olan itirazlan yasal siire
belgeleri ilgili kurum veya kuruluslara iletmek.

UCUNCU 8BLUM

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar, Yiiriirliik ve Yiiriit
Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

Madde 12- Bu ynetmelikte yer almayan hususlarda yir,
Yiirlirlik

Madde 13- Bu yénetmelik Yakutive ilge Beledive Mecli
tarihte yiirdrlige girer.

Yiiriitme

Madde 14- By yénetmelik hiikiimleri, Gelirler Miidiirlig

lf;gﬁ_B)ele_di'__yei:BE’Ska{pt tarafindan yiir(itiliir.

ci icerisinde degerlendirerek savunmaya esas bilgi ve

ne
Urliikteki mevzuat hiikiimleri uygulanir.

ince kabul edilip, Belediye Baskaninca tasdik edildigi

" ntin bagh bulundugu Baskan Yardimcis) ve Yakutiye

L
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T.C. A\
YAKUTIYE BELEDIYE BASKANLIGI A
& & MECLIS KARARI N W0
*{/%iPmm e““’@ N 4
KARAR TARIHI : 04/07/2024
KARAR NO : 2024/87
MECLIS BASKANI : Dr. Mahmut UCAR
KATiP UYELER : Yasin GURAKSIN Erkan SIRIN
MEVCUT UYE SAYISI : 31 Kist
KATILAN UYE SAYISI : 24 Kist

Belediyemiz Teskilat Semasinda bulunan Kentsel Tasarim Miudiirliigii iptal edilerek
yerine Gelirler Miidiirliigii olusturulmus, kadro iptal ve ihdaslar1 yapilmistir. Teskilat yapilar
degisen Mali Hizmetler Miidirliigii ile yeni olusturulan Gelirler Miidiirliigliniin ¢aligma
yonetmelikleri ekte sunulmus olup, yeni teskilat semasi ve g¢alisma yonetmelikleri hususunun
Yiice Meclisce goriisiilmesini isteyen Baskanlik Makamimmin Insan Kaynaklari ve Egitim
Midiirliigii gikish 01/07/2024 tarih ve E-67447805-900-40864 sayili sunus yazisinin okunmasi
lizerine yapilan miizakere sonucunda;

Belediyemiz Teskilat Semasinda bulunan Kentsel Tasarim Midiirliigii iptal edilerek
yerine Gelirler Miidiirliigii olusturulmus, kadro iptal ve ihdaslari yapilmistir. Teskilat yapilari
degisen Mali Hizmetler Miidirliigii ile yeni olusturulan Gelirler Miidrliigiiniin calisma
yonetmelikleri ekte sunulmus olup, yeni teskilat semasi ve ¢alisma yonetmeliklerinin kabultine,
Yakutiye Belediye Meclisinin 04/07/2024 tarihli Temmuz ay1 Meclis Toplantist Birinci
Birlesimine istirak eden 24 (yirmidért) {iyenin katihmiyla ve oybirligiyle karar verildi. 04.07.2024

Erkan SIRIN
Yedek Katip Uye




