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1. Gorev Unvani Park ve Bahgeler Muduri

2. Bagh Bulundugu Ust Amir Baskan Yardimcisi

3. Bagl Bulunan Alt Birim -

Park ve Bahgeler Mudurliagundn is ve islemlerini sevk ve idare etmek.

4. Gorev Ozeti Plan, program ve butgesini hazirlamak, Personelinin sevk ve idaresini

saglamak

5. Yetki ve Sorumluluklar

5.1. Kalite Yonetim Sisteminin Yakutiye iice Belediye Baskanhgi iginde uygun olarak kurulmasinda
gorev alir, sistemin isletilmesi ve gelismesinden sorumludur,

5.2. Birim personelinin disiplin ve sicil amiridir,

5.3. Birim personelinin ¢alismalarini organize ederek is disiplini ve dizenini saglamak,

5.4. Puantaj cetvellerinin zamaninda hazirlatiimasini ve ilgili birimlere génderilmesini saglamak,

5.5. Birimi ile ilgili mevzuati takip ederek, mevzuat degisiklikleri konusunda birim personelini
bilgilendirmek,

5.6. Birimin egitim ihtiyacini belirleyerek insan Kaynaklari ve Egitim Midirliigiine bildirmek,

5.7. Birimin yillik performans programini olusturmak ve takip etmek,

5.8. Personelinin yillik izin programini olusturarak uygulanmasini saglamak,

5.9. Her mali yilsonunda evraklarin argivienmesi ve teftise hazir halde bulundurulmasini saglamak,

5.10. Birimin 6nceden 6ngorilen yillik malzeme ve hizmet ihtiyaclarini belirleyerek her yil Ocak ayi
icerisinde Mali Hizmetler Mudurlugune génderilmesi saglamak,

5.11. Birimin gider butgesini ve faaliyet raporunu hazirlatarak ilgili mudurliklere sunmak,

5.12. Birimi ile ilgili cahigmalari takip etmek ve denetlemek,

5.13. Tim yazismalarin zamaninda yapilmasini ve kurum disina gidecek evraklarin Yazi isleri
MadarlGga araciligiyla génderilmesini saglamak,

5.14. Cicek/cimen tohumlarinin ve fidelerin, fidan ve adaclarin midirlik binyesindeki sera, bahge veya
fidanhklarda Uretilmesi veya disaridan satinalma/hibe yolu ile temin edilmesini saglamak.

5.15. Mevsimi gelmeden oOnce; ekimi ve dikimi yapilacak yesil materyal igin alan ve ihtiyag tespiti
yapilmasini saglamak,

5.16. Mevsimi geldiginde; cigek/cimen tohumlarinin ve fidelerin ekimi, agag ve fidanlarin dikimi islerinin
yapilmasini saglamak, toprak bakimi ve gerekli ise tesviyesinin yapilmasini saglamak,

5.17. Gorev sorumlulugu alanlarindaki park, bahge v.b. yesil alanlarin sulama sistemleri, tankerler veya
diger yontemler ile sulanmasini saglamak,

5.18. Mevsimi geldiginde sorumluluk alanlarindaki park, bahge v.b. sahalarda; budama, glbreleme,
ilaglama, zararlilarla micadele ve temizlik islerinin yapiimasini saglamak,

5.19. Mudurligun goérev sahasindaki igler yapilirken gerekli olan makine (¢im bicme makinesi gibi), alet
edevat ve diger techizatin temin edilmesi, duzenli kullaniimasi ile ilgili iglerin yapiimasini
saglamak,

5.20. Mevsimi geldiginde; sorumluluk alani dahilindeki havuz, spor alani, oyun alani, yiriyus alani v.b.
alanlardaki sulama sistemleri, oturaklar, oyun gruplari, kaldirim taglari v.b. materyallerin bakiminin
ve onariminin yapilmasini saglamak. Her zaman kullanima hazir halde tutulmalarini temin etmek,

5.21. Gerekli ingaat islerini belediyenin diger birimleri ile koordineli bir sekilde yapilmasini saglamak,

5.22. Mudurlik personelinin giris ve cikigi ile ilgili imza fOylerini tanzim edilmesini saglamak ve
kontrolinu yapmak,

5.23. Araglara ait gorev formlarini tanzim edilmesini saglamak ve kontrollerini yapmak ve argivienmesini
saglamak,

5.24. Ara¢ ve makinelere ait akaryakit kayitlarinin tutulmasini saglamak ve Mali Hizmetler MadurlGga
Satinalma Sefligine havale etmek,

5.25. Mudurlik hizmet binasi, ara¢ parki, depo, sera ve parklar ile ilgili givenlik hizmetlerinin dtzenli bir
sekilde yapilmasini saglamak,

5.26. Mudurlik hizmet binasinin i¢ ve dis temizligi, personel icecek hizmetleri ve oda temizlik islerinin
dizenli bir sekilde yapilmasini saglamak,

5.27. Belediye imar Planlarina uygun olarak; “parklarin, yesil alanlarin, spor alanlarinin, yaya yiriyis
alanlarinin, gocuk oyun alanlarinin” planlanmasini yapmak veya yaptirmak,

5.28. Belediye imar Planlarina uygun olarak; “parklarin, yesil alanlarin, spor alanlarinin, yaya yiirlyis
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5.29.

5.30.

5.31.
5.32.

alanlarinin, ¢ocuk oyun alanlarinin” projelendiriimesini belediyede gorevli teknik personel ile
koordineli olarak yapmak,
Uygulamaya konmus projelerin denetimi, belediyede gérevli teknik personel tarafindan yapilmasini

saglamak,

Park ve Bahceler alanindaki uygulamaya yonelik yeniliklerin aragtirmasini yapmak ve ilgili

makamlara sunmak,

Ust makamin verecegi diger gorevleri yerine getirmek,
Izine ayrildiginda Ust makamin tayin edecegi personel yerine vekalet eder.
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