YAKUTIYE iLCE BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
_ TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

Yap1 Kullanim izin Belgesi

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Yerinde Tespit (kat, yangin merdiveni, ¢cekmeler, sacak seviyesi)
3-SGK, Maliye borcu yok yazilari

4-Cins Tabhsisi Islemi

5-Iskan Harci

10 GUN

Yapi1 Ruhsati

1-Basvuru Dilekgesi

2-Tapu

3-Imar Durumu

4-Aplikasyon Krokisi

5-ESKI Su, Kanalizasyon Durum Belgesi

6-Maliye-Emlak Miid.-Gelir Miid. Borcu Yok Yazisi

7-EBSB Numarataj Yazisi

8-3 Takim Mimari Proje (Oda Vizeli)

9-2 Takim Statik Proje (Oda Vizeli)

10-2 Takim Elektrik Projesi (Oda Vizeli)

11-2 Takim Makine Projesi-Is1 Yalitim Raporu-Asansor Projesi (Oda Vizeli)
13-Zemin Etiid Raporu

14-Fenni Mesul Sicil Durumu (TUS) Belgesi (TMMOB Onayli)
15-Yapi Sahibi, Ilgili Miihendis ve Mimar TC Kimlik Numaralar
16-imar Harglar1 (Proje Tasdik, Isgaliye, Bina Ingaat, Otopark, YHKP)
17-Temel Vizesi

18-Hafriyat Ruhsati

10 GUN

Kat Irtifak islemi

1-Basvuru Dilekgesi
2-3 Takim Kat Irtifak Mimari Projesi
3-Imar Harglar1 (Proje Tasdik)

1 GUN

Tadilat Ruhsati

1-Bagvuru Dilekgesi

2-3 Takim Mimari Tadilat Projesi

3-Statik Saglamlik Raporu (Fenni Mesul Onayli)

4-imar Harglar1 (Proje Tasdik, Isgaliye, Bina Insaat Harglar1, Otopark)

5 GUN




ilave Kat Ruhsati

1-Basvuru Dilekgesi

2-3 Takim Mimari [lave Kat Projesi

3-Statik Saglamlik Raporu (Fenni Mesul Onayli)

4- Imar Harclar1 (Proje Tasdik, Isgaliye, Bina Insaat Harclar1, Otopark)

5 GUN

Kat Miilkiyeti

1-Bagvuru Dilekgesi
2-3 Takim Kat Miilkiyet Mimari Projesi
3-Imar Harg¢lar (Proje Tasdik)

1 GON

Imar Durumu

1-Koordinath Aplikasyon Krokisi (Kadastro Miidiirliigtinden)
2-Doniigiim Degerleri (UTM-Cografi) (Cografi-UTM)
3-Tapu Fotokopisi

4-Har¢ Makbuzu (Muaf ise Muaf Yazisi)

5 GUN

Aplikasyon (Yapy)

1-Imar Durumu

2- Koordinath Aplikasyon Krokisi (Kadastro Miidiirliiglinden)
3- Doniisiim Degerleri (UTM-Cografi) (Cografi-UTM)

4- Tapu Fotokopisi

5- Har¢ Makbuzu (Muaf ise Muaf Yazis1)

5 GUN

Temel Vizesi

1-Imar Durumu

2-Tapu

3-Aplikasyon

4-Kadastro Tespit Krokisi
5-Imar Ruhsat Dosyas1
6-Ruhsat Fotokopisi
7-Har¢ Makbuzu

3 GUN

10

Tapulu Gayrimenkul
Kamulastirma

1-Gayrimenkuliin Tapusu

2-Imar Krokisi

3-Dilekge

4-Kimlik Fotokopisi

5-Banka Hesap Numarasi
6-Elektrik, Su Borcu Yok Yazilari
7-Emlak, CTV Borcu Yok Yazilar
8-Veraset Ilamn (Oliim Halinde)
9-Vekalet (Gelemeyenler I¢in)

3AY




11

Gecekondu Gayrimenkul
Kamulastirma

1-Gayrimenkuliin Tapu Tahsisi
2-Imar Krokisi

3-Dilekge

4-Kimlik Fotokopisi

5-Banka Hesap Numarasi
6-Elektrik, Su Borcu Yok Yazilari
7-Emlak, CTV Borcu Yok Yazilar
8-Veraset Ilami (Oliim Halinde)
9-Vekalet (Gelemeyenler Icin)

3AY

12

Nikah islemleri

1- Niifus Ciizdani

2- Niifus Kayit Ornegi

3- 4’er Adet Fotograf (Erkek ve Kadin Igin)
4- Saglik Raporu

2 GUN

13

Asker ailelerine yapilan
yardimlar (4109 sayih
kanun)

1-Dilekge

2-Niifus Ciizdan1 (Ash)

3-Niifustan Niifus Kayit Ornegi

4-Tapudan Uzerine Malvarligi Olmadigina Dair Yazi
5-Askerlik Subesinden Asker Olduguna Dair Yazi
6-Zabita Midiirliigiinden Adres Tahkikati

1AY

14

Emlak Vergisi

1-Tapu Fotokopisi

2-Kimlik Fotokopisi

3-Sirket ise Yetkilinin Imza Yetki Belgesi
4-Gerekli Durumlarda Tapu Kayd:
5-Iskan Belgesi

2 SAAT

15

CTV

1-Kimlik Fotokopisi

2-Kira Kontrat Fotokopisi

3-Maliye Yoklama Fisi

4- Sirket ise Yetkilinin imza Yetki Belgesi

2 SAAT

16

2886 Sayih Devlet Thale
Kanuna Gore Yapilan
Thaleler

1-Tebligat icin adres beyani

2-Imza Sirkiisii

3-Sartname Bedeli

4-Gegici Teminat

5-Belediyemizde borcu olmadigina dair belge

20 GUN




17

4734 Sayih Kanuna Gore
fhale islemleri

Thale Oncesi;
1-Kayith olduklar1 meslek odasindan belge
2-teklif vermeye yetkili olduklarina dair imza beyannamesi veya imza sirkiileri
3-Teklif Mektubu
4-Gegici Teminat
5-Vekaleten ihaleye katilma halinde vekaletname ve imza sirkiileri
6-Dokiiman satin alindigia dair belge
7-Ortaklik durum belgesi
8-Isin 6zelligine gére ekonomik ve mali yeterlilik belgeleri (Bilangovs.)
9-Isin 6zelligine gore mesleki ve teknik yeterlige iliskin belgeler (is deneyim,
kalite belgeleri)

Thale Sonrast; (Ihale kalan yiikleniciden)
1-Kesin Teminat
2-ihalelerden yasakli olmadigma dair belgeler (Adli Sicilden, Ticaret Sanayi
Odasindan, Vergi Dairesinden ve SSK'dan borcu olmadigina dair yazilar)
3-Thale Karar Vergisi
4-Sozlesme Karar Vergisi Makbuzlari
5-Sozlesmenin miktarma gdre KIK payr makbuzu

25 GUN

18

Hasar Tespiti

1-Dilekge

5 GUN

19

Maili inhidam Raporu

1-Dilekge

10 GUN

20

Hafriyat Ruhsat

1-Imardan ruhsat verilmesinde sakinca yoktur yazisi
2-Fenni Mesul Taahhiitnamesi

3-Tapu Fotokopisi

4-Dilekge

5-ingaat Projesi

2 SAAT

21

Sokiim Ruhsati

1-Fenni Mesul Taahhiitnamesi
2-Tapu Fotokopisi

3-Dilekce

4-Aplikasyon

2 SAAT




22

Kaz1 Ruhsati

1-ESKI tarafindan kazinin yapilmas: durumunda kazilacak alanin m® ve cinsini

gdsteren belge (ESKI den alinacak)
2-Kaz1 Har¢ Makbuzu
3-Dilekge

1 SAAT

23

2. ve 3. Simf Gayrisithhi
Miiesseselerin isyeri Acma ve
Calisma Ruhsatlarn

1-Tapunun Fotokopisi

2-Kira Sozlesmesi

3-Esnaf Sicil Kaydi ve Oda Kaydi
4-Ustalik Belgesi, Sorumlu, Yonetici Belgesi
5-Yapi Kullanim Izin Belgesi
6-Niifus Ciizdan Fotokopisi
7-Kapasite Raporu

8-Calisanlarin Saglik Raporu
9-itfaiye Raporu

10-Cevre Orman Miidiirliigii Raporu
11-11 Saghk Miidiirliigii Yazist
12-Vergi Levhasi Fotokopisi
13-Ticari Sicil Gazetesi imza Sirkiisii
14-Bagvuru ve Beyan Formu

5 GUN

24

Canh Miizik Yaym izin
Belgesi

1-Miiracaat Dilekgesi
2-Ticaret Ruhsat Fotokopisi
3-Niifus Ciizdan Fotokopisi
4-Ses Seviyesi Olgiim Raporu

1 GUN

25

Sihhi Miiesseselerinin Isyeri
Acma ve Calisma Ruhsatlan

1-Tapunun Fotokopisi

2-Kira Sozlesmesi

3-Esnaf Sanatkarlar1 Oda Kaydi
4-Ilgili Oda Kaydi

5-Yap1 Kullanim Izin Belgesi
6-Ustalik Belgesi

7-Yangin Sondiirme Tiipii Faturasi
8-Niifus Ciizdan Fotokopisi

9-1 Adet Fotograf
10-Calisanlarin Sabika Kayd1
11-Caliganlarin Saglik Raporu
12-Vergi Levhasi Fotokopisi
13-Basvuru ve Beyan Formu

1 GUN




1-Miiracaat Dilekgesi

26 Hafta Tatili Ruhsatlan 2-Ruhsat Fotokopisi 1 GUN
1-Miiracaat Dilekg¢esi
2-Ruhsat Fotokopisi

97 Mesul Miidiirliik 3-Ruhsat Sahibinden Noter Tasdikli Vekaletname 1 GUN

4-Niifus Ciizdan Fotokopisi
5-Sabika Kaydi
6-2 Adet Fotograf

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat
yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
isim : isim

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Tel : Tel

Faks : Faks

E-Posta : E-Posta



